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	Romanel-sur-Lausanne, le 30 juin 2016


C E R T I F I C A T   D E   STAGE


Nous certifions par la présente que Mme Manuela FELIX, née le 13 juillet 1994, domiciliée à Pratteln, a effectué un stage au sein de notre entreprise du 28 au 30 juin 2016. 

Durant cette période, elle s’est acquittée des tâches suivantes :

Logistiques :
· Inventaire
· Gestion du stock
· Préparation de commande
· Demande de transport
· Programmation des livraisons

Administratives :
· Appels téléphoniques en allemand et en français
· Traductions All. > Fr. et Fr. > All. (conditions générales de vente, site internet, etc.)
· Classement des dossiers clients
· Correspondance en allemand et en français
· Classement des factures créanciers

Commerciales :
· Etablir une offre et confirmation de commande

Mme Manuela FELIX, s’est avérée être une personne volontaire et a su faire preuve d’esprit d’initiative dans l’exécution de ses tâches à notre entière satisfaction. 

[bookmark: _GoBack]Elle s’est bien intégrée au sein de notre équipe et a démontré de très bonnes compétences professionnelles.

Nous la remercions de sa collaboration en lui souhaitant plein succès dans ses futures occupations et formulons nos meilleurs vœux pour son avenir professionnel, et privé.
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