
Nous sommes une société dynamique spécialisée dans la fourniture de meubles de bureau et industriels.
Nous cherchons un(e) nouveau/nouvelle  

Collaborateur/trice  administratif/ve
à mi-temps

Tâches
Pour seconder la personne en charge du marché Suisse-allemand dans le suivi commercial et administratif, ainsi qu’avec ses collègues de la logistique dans les tâches suivantes : 
· standard téléphonique,
· établissement des offres,
· confirmations de commandes,
· saisie comptable


Profil
Pour assumer cette fonction, nous nous adressons à une personne qui répond au profil suivant :
· horaire journalier : de 07h30 à 12h00
· expérience comptable
· [bookmark: _GoBack]langues: français courant, Suisse allemand ou allemand courant ,
· nationalité suisse, ou permis C valable,
· flexible et motivé, vous aimez travailler en équipe

Nous répondrons volontiers aux dossiers qui correspondent parfaitement au profil

