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Visite du 10.10.2024 – Demande de pièces 

 
 
Madame, 

Dans le cadre de la loi sur le travail au noir et des mesures d'accompagnement à la libre 
circulation des personnes, la Direction générale de l’emploi et du marché du travail est 
amenée à contrôler les conditions de travail et de salaire dans les domaines non soumis 
à une CCT étendue. 

Afin de compléter notre dossier, nous vous serions reconnaissants de bien vouloir nous 
transmettre, d'ici au 28.10.2024, une copie : 

• de la liste du personnel (avec : nom, prénom, date de naissance, numéro AVS, 
nationalité, type de permis, fonction, niveau de formation, nombre d'heures par 
semaine, date d'entrée en service) 

• 1) des contrats de travail 

• 1) des fiches de paie : décembre 2023, août et septembre 2024 

• du récapitulatif nominatif AVS pour les salaires versés en 2022 et 2023 

• des éventuels récapitulatifs nominatifs transmis au Service de l'impôt à la source 
en 2022, 2023 ainsi que l’ensemble des récapitulatifs de l’année en cours 

• 1) des timbrages/relevés des temps de travail : du 01.08.2024 au 31.09.2024 

                           1) Pour : tout le personnel actuellement sous contrat 

 

 
Dans l'attente de vos nouvelles, nous vous prions d'agréer, Madame, l'expression de nos 
salutations distinguées. 
 

 
 Direction de la surveillance du marché du travail 
  
                                                                                    Par courriel sans signature 
 
 p.o. Mélanie Norbal 
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