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Cahier des charges
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Employée :
Karolane Porchet
Route du Jorat 5
1000 Lausanne



Liste de tâches effectuées :
· SAV
· Suivi commercial en allemand et en français
· Correspondance en français et en allemand
· Etablissement des offres en allemand et en français
· Réception téléphonique en allemand et en français
· Création de modèles de documents de travail
· Gestion de la logistique Nationale et Internationale
· Gestion des stocks
· Accueil de la clientèle
· Achat de matériel destiné à la vente
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